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แนวทางในการปฏิบัติงานสำหรับผูที่เกี่ยวของในขั้นตอนตางๆ ใหสามารถดำเนินการไดโดยไมซับซอนเขาใจงาย 
ใชไดจริง โดยอางอิงขอมูลจากระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ.2548 และที่แกไขเพิ่มเติม  เพื่อเปนแนวทางปฏิบัติ ทั ้งนี้ไดรวบรวมขอมูลความรูทางวิชาการ  
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คูมือการปฏิบัติงาน : แผนพัฒนาทองถิ่น (จัดทำ, ทบทวน, แกไข, เพ่ิมเติม , เปล่ียนแปลง   
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2548  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2561 
1. การจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น (ดูระเบียบฯ ขอ 17, 18, 19, 20 และขอ 24)  

ขอ ๑๗ การจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน ใหดำเนินการตามข้ันตอน ดังนี้  
(๑ คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นจัดประชุมประชาคมทองถิ่น สวนราชการ และรัฐวิสาหกิจที่เกี่ยวของ  

เพื่อแจงแนวทางการพัฒนาทองถิ่น รับทราบปญหา ความตองการ ประเด็นการพัฒนาและประเด็นที่เกี่ยวของ 
ตลอดจนความชวยเหลือทางวิชาการและแนวทางปฏิบัติที ่เหมาะสมกับสภาพพื้นที่เพื ่อนํามากำหนดแนวทาง  
การจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น โดยใหนําขอมูลพื้นฐานในการพัฒนาจากหนวยงานตางๆ และขอมูล ในแผนพัฒนา
หมูบานหรือแผนชุมชน มาพิจารณาประกอบการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน (ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 1 วัน  

(๒ คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นรวบรวมแนวทาง และขอมูลนํามาวิเคราะห  
เพ่ือจัดทำรางแผนพัฒนาทองถ่ิน แลวเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน (ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 1 วัน  

(๓ คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินพิจารณารางแผนพัฒนาทองถ่ินเพ่ือเสนอผูบริหารทองถ่ิน  (ระยะเวลา
การปฏิบัติงาน 1 วัน   

(๔ ผูบริหารทองถิ่นพิจารณาอนุ มัติรางแผนพัฒนาทองถิ่นและประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่น เพื่อให 
เปนไปตามกฎหมายวาดวยสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล สำหรับองคการบริหารสวนตำบล ใหผูบริหาร
ทองถิ่นเสนอรางแผนพัฒนาทองถิ่นตอสภาองคการบริหารสวนตำบล เพื่อใหความเห็นชอบกอนแลว ผูบริหาร
ทองถิ่นจึงพิจารณาอนุมัติและประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่นตอไป (ระยะเวลาการปฏิบัติงานรวมกันไมเกิน 10 
วัน  

ขอ ๑๘ แผนพัฒนาทองถ่ิน กรณีเทศบาล องคการบริหารสวนตำบล เมืองพัทยา และองคกรปกครอง สวน
ทองถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง ใหจัดทำหรือทบทวนใหแลวเสร็จภายในเดือน ตุลาคมกอนปงบประมาณ ถัดไปกรณี
องคการบริหารสวนจังหวัด ใหจัดทำหรือทบทวนใหแลวเสร็จ ภายในเดือนพฤศจิกายนกอน ปงบประมาณถัดไป 

ใหนายอำเภอมีอำนาจขยายเวลาการจัดทำหรือทบทวนแผนพัฒนาทองถ่ินขององคการบริหารสวนตำบล 
นอกจากวรรคสามใหผูวาราชการจังหวัดมีอำนาจขยายเวลาการจัดทำหรือทบทวนแผนพัฒนาทองถ่ิน  

ในกรณีเทศบาลตำบลผูวาราชการจังหวัดอาจมอบอำนาจใหนายอำเภอก็ไดในกรณีมีการขยายเวลาการจัดทำ หรือ
ทบทวนแผนพัฒนาทองถ่ินตามวรรคสาม วรรคสี่ และวรรคหาแลว ใหจังหวัดแจงใหกระทรวงมหาดไทยทราบ  

ขอ ๑๙ องคกรปกครองสวนทองถิ่นอาจมอบใหหนวยงานหรือบุคคลภายนอกจัดทำ หรือรวมจัดทำราง 
แผนพัฒนาทองถ่ินไดโดยมีข้ันตอนการดำเนินการ ดังนี้  

(๑ คณะกรรมการสนับสนุนการจัด ทำแผนพัฒนาทองถิ่นจัดทำรางขอกําหนด ขอบขายและ รายละเอียด
ของงานท่ีจะมอบหมายใหหนวยงานหรือบุคคลภายนอกดำเนินการ เพ่ือเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน  

(๒ คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินพิจารณาใหความเห็นชอบรางขอกําหนดขอบขาย และรายละเอียด  ของ
งานแลวเสนอผูบริหารทองถ่ิน  

(๓ ผูบริหารทองถ่ินพิจารณาอนุมัติขอกําห นดขอบขายและรายละเอียดของงาน 
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ขอ ๒๐ ใหหนวยงานหรือบุคคลภายนอกที่จัดทำหรือรวมจัดทำรางแผนพัฒนาทองถิ่นดำเนินการตาม 

ข้ันตอนและวิธีการจัดทำรางแผนพัฒนาทองถ่ินตามระเบียบนี้  
ขอ ๒๔ ใหผูบริหารทองถิ่นประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่นที่อนุมัติแลว และนําไปปฏิบัติรวมทั้งแจง สภา

ทองถิ ่น คณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ องคการบริหาร สวนจังหวัด อำเภอ หนวยงานท่ี 
เกี่ยวของ และประกาศใหประชาชนในทองถิ่นทราบโดยทั่วกัน ภายในสิบหาวันนับแตวันที่ประกาศใช และปด 
ประกาศโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวัน  
2.การทบทวนแผนพัฒนาทองถิ่น (วิธีการข้ันตอนเชนเดียวกับการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น   
3.การแกไขแผนพัฒนาทองถิ่น (ระเบียบฯ ขอ 21)  

ขอ ๒๑ การแกไขแผนพัฒนาทองถิ่นเปนอำนาจของผูบริหารทองถิ่น เมื่อผูบริหารทองถิ่นไดเห็นชอบ
แผนพัฒนาทองถิ่นที่แกไขแลว ใหปดประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวันนับ แตวันท่ี
ผูบริหารทองถิ่นเห็นชอบ พรอมทั้งแจง สภาทองถิ่น อำเภอ และจังหวัดทราบดวย (ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 1 
วัน   
4.การเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถิ่น(ระเบียบฯ ขอ 22)  

ขอ ๒๒ เพื่อประโยชนของประชาชน การเพิ่มเติมแผนพัฒนาทองถิ่น ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
ดำเนินการตามข้ันตอน ดังนี้  

(๑ คณะกรรมการสนับสนุนการจัด ทำแผนพัฒนาทองถิ่นจัดทำรางแผนพัฒนาทองถิ่นที่เพิ่มเติมพรอม 
เหตุผลและความจําเปนเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน (ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 1 วัน   

(๒ คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นและประชาคมทองถิ่นพิจารณารางแผนพัฒนาทองถิ่นที่เพิ่มเติม  สำหรับ
องคการบริหารสวนตำบลใหสงรางแผนพัฒนาทองถิ่นที่เพิ่มเติมใหสภาองคการบริหารสวนตำบลพิจารณาตาม
มาตรา ๔๖ แหงพระราชบัญญัติสภาตำบล และองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ ดวยเม่ือแผนพัฒนาทองถ่ิน
ที่เพิ่มเติมไดรับความเห็นชอบแลวใหสงแผนพัฒนาทองถิ่นดังกลาวใหผูบริหารทองถิ่น ประกาศใชพรอมทั้งปด
ประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวันนับแตวันที่ผูบริหารทองถิ่นประกาศใช (ระยะเวลา
การปฏิบัติงานรวมกันไมเกิน 10 วัน   
5.การเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น (ระเบียบฯ ขอ 22/1) ใหเปนอำนาจของคณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น 

ขอ ๒๒/๑ เพื ่อประโยชนของประชาชน การเปลี ่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ ่น ใหเปนอำนาจของ 
คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น สำหรับองคการบริหารสวนตำบลใหสงรางแผนพัฒนาทองถิ่นที่เปลี่ยนแปลงให  
สภาองคการบริหารสวนตำบลพิจารณาตามมาตรา ๔๖ แหงพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวน 
ตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ ดวย เมื่อแผนพัฒนาทองถิ่นตามวรรคหนึ่งไดรับความเห็นชอบแลว ใหสงแผนพัฒนาทองถ่ิน
ดังกลาวให ผูบริหารทองถิ่นประกาศใชพรอมทั้งปดประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวัน 
นับแตวันท่ีผูบริหารทองถ่ินประกาศใช (ระยะเวลาการปฏิบัติงานรวมกันไมเกิน 10 วัน  
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6. การเพิ ่มเติมหรือเปลี ่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ ่น (ระเบียบฯ ขอ 22/2) ใหเปนอำนาจของ

ผูบริหารทองถิ่น  
ขอ ๒๒/๒ ในกรณีการเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ ่นที่เกี ่ยวกับโครงการพระราชดําริ  

งานพระราชพิธีรัฐพิธีนโยบายรัฐบาล และนโยบายกระทรวงมหาดไทย ใหเปนอำนาจของผูบริหารทองถิ่น สำหรับ
องคการบริหารสวนตำบลใหสงรางแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงใหสภาองคการบริหารสวนตำบล
พิจารณาตามมาตรา ๔๖ แหง พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ ดวย และเม่ือ
แผนพัฒนาทองถิ่นที่เพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงไดรับความเห็นชอบแลวใหปดประกาศ ใหประชาชนทราบโดย 
เปดเผยไมนอยกวาสามสิบวัน นับแตวันที่ไดรับความเห็นชอบการเพิ่มเติมหรือ เปลี่ยนแปลง แผนพัฒนาทองถ่ิน
ดังกลาว (ระยะเวลาการปฏิบัติงานรวมกันไมเกิน 10 วัน  
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Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
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