
 
 

คูม่อืการปฏบิตังิาน 
กองช่าง องคก์ารบรหิารสว่นตําบลแมว่นิ 

อําเภอแมว่าง จงัหวดัเชยีงใหม ่
 

 



ขอบเขตของกระบวนงาน 
 
 
งานกอ่สรา้ง 

1. งานกอ่สรา้งและบรูณะถนน งานกอ่สรา้งและบรูณะสะพาน งานก่อสรา้ง งานปรับปรุงและซอ่มแซม 
สิѷงกอ่สรา้งสาธารณะ 

2. การสํารวจ ออกแบบ การจัดทําขอ้มูลดา้นวศิวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคณุภาพวัสด ุ 
งานออกแบบและเขยีนแบบ การตรวจสอบและการกอ่สรา้งงานควบคุมอาคารใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย 
ระเบยีบและ หนังสอืสัѷงการตา่ง ๆ ทีѷเกีѷยวขอ้ง 

3.  ปฎบิัตหินา้ทีѷอืѷนๆ ทีѷไดร้ับมอบหมายจากผูบ้ังคับบัญชา 
 
ข ัҟนตอนการดําเนนิงานก่อสรา้ง 

1. ศกึษารายละเอยีดโครงการทีѷผา่นการพจิารณาอนุมัตงิบประมาณประเภทตา่ง ๆ 
2. จัดทําประมาณราคากลางโดยศกึษาราคาวัสดุก่อสรา้งทีѷใกลเ้คยีงกับปัจจุบันมากทีѷสดุ จากสํานัก

ดัชนีเศรษฐกจิการคา้ กระทรวงพาณิชย ์(http://www.price.moc.go.th)หรอืราคาในพืѸนทีѷจังหวัดเชยีงใหม่ 
3. ผูอ้ํานวยการกองชา่งตรวจสอบรายละเอยีดใบประมาณราคาและแบบแปลน 
4. เสนอปลัด อบต. และนายก อบต. พจิารณา และลงนามอนุมัตดํิาเนนิโครงการ 

 

กฎหมายทีѷเกีѷยวขอ้ง 
 -พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  และทีѷแกไ้ขเพิѷมเตมิถงึ (ฉบบัทีѷ 5) พ.ศ. 2558



 

 

  
 

 

 

 

 

แผนผงัแสดงข ัҟนตอน 
งานกอ่สรา้ง 

แกไ้ข และเสนอพจิารณาใหม ่
ระยะเวลา 1 อาทติย ์

เสนอปลดั อบต. และนายก 
อบต. พจิารณาและลงนาม 

อนุมตัดํิาเนนิการ 
ระยะเวลา 2 วนัทําการ 

ศกึษารายละเอยีดโครงการ 

ระยะเวลา 2 วนั 

ผูช้ว่ยนายชา่งโยธาทําประมาณราคากอ่สรา้งพรอ้มแบบแปลนการกอ่สรา้ง  

ระยะ 1-2 อาทติย ์

ไมถู่กตอ้ง ผูอ้ํานวยการกองช่างตรวจสอบ 

ระยะเวลา 2 วนัทําการ 

ถูกตอ้ง 

คดัลอกสําเนาเอกสารประมาณ 
ราคา พรอ้มแบบแปลน 
กอ่สรา้ง ใหก้องคลงัดําเนนิการ 
จดัซืҟอจดัจา้งตามระเบยีบตอ่ไป 

ระยะเวลา 5  นาท ี



 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

แผนผงัแสดงข ัҟนตอน 
งานกอ่สรา้ง (ตอ่) 

 
ชา่งผูค้วบคุมงาน ลงพืҟนทีѷกอ่สรา้งเพืѷอควบคุมการปฏบิตังิานของผูร้บัจา้งให ้

เป็นไปตามแบบแปลนทีѷกําหนด พรอ้มท ัҟงจดัทําบนัทกึควบคุมงานทุกวนั 

 
รายงานปัญหาและอุปสรรคใหผู้บ้งัคบับญัชาทราบ 

ระยะเวลาภายใน  1 วนัทําการ 

รายงานผลการดําเนนิโครงการให ้ปลดั อบต. / นายก อบต. ทราบ 
เมืѷอ โครงการกอ่สรา้งแลว้เสร็จ 
ระยะเวลาภายใน  3 วนัทําการ 

 



2.  งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
1.  งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศลิป์ 
2.  งานวศิวกรรม  การประมาณราคารว่มพจิารณากําหนดวางแผนงานงบประมาณ 
3.  งานประเมนิราคา  งานควบคุมการกอ่สรา้งอาคาร  บรกิารขอ้มูลและหลักเกณฑ ์
4. การตรวจสอบการขอใชท้ีѷสาธารณะการครอบครองสทิธิѻในทีѷสาธารณะ  

ขออนุญาตเชืѷอมทางสาธารณะ การดําเนนิคดกีับผูบ้กุรุกทีѷสาธารณะการดแูลตรวจสอบรักษาทีѷสาธารณะ 
/สิѷงสาธารณูปการ เชน่ ถนน ทางเทา้ คันดนิ  สะพาน ทอ่ระบายนํѸา 

5. งานสํารวจ ออกแบบ เขยีนแบบตา่ง ๆ งานการกอ่สรา้ง โดยไดร้ับอนุญาต ตาม 
พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  แกไ้ขเพิѷมเตมิฯ ตลอดจนกฎหมายอืѷน ๆ เกีѷยวขอ้ง  การขุดดนิ-ถมดนิ   
ตาม พรบ.ควบคุมและถมดนิ รวมถงึเรืѷองรอ้งเรยีนและเรืѷองอืѷน ๆ 

6.  ปฏบิัตหินา้ทีѷอืѷน ๆ ทีѷไดร้ับมอบหมายจากผูบ้ังคับบัญชา 
ข ัҟนตอนการดําเนนิการขออนุญาตกอ่สรา้ง/ตอ่เตมิ/รืҟอถอนอาคาร 

1. ผูย้ ืѷนคํารอ้ง ขอรับแบบฟอรม์คําขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารฯ ได ้ณ กองชา่ง ทีѷทําการองคก์ารบรหิาร 
สว่นตําบลแม่วนิ 

2. ผูย้ ืѷนคํารอ้ง นําแบบคําขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารฯ พรอ้มหลักฐานยืѷนตอ่เจา้หนา้ทีѷกองชา่ง 
องคก์าร บรหิารสว่นตําบลแมว่นิ เพืѷอจัดทําใบอนุญาตกอ่สรา้งฯ หลักฐาน ดังนีѸ 
 - บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจรงิ)   จํานวน 1  ฉบับ 
 -  ทะเบยีนบา้น (ฉบับจรงิ)    จํานวน  1  ฉบับ 
 -  สําเนาโฉนดทีѷดนิหรอืเอกสารสทิธ ิ   จํานวน  1  ฉบบั 
 - แบบแปลนกอ่สรา้ง     จํานวน  5 ชดุ 
 -  หนังสอืยนิยอมใหทํ้าการปลกูสรา้งอาคารในทีѷดนิ จํานวน  1  ฉบบั 
 - หนังสอืยนิยอมใหทํ้าการกอ่สรา้งอาคารชดิเขตทีѷดนิ จํานวน   1 ชดุ 
 3. เ จา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสาร 
 4. เจา้หนา้ทีѷซ ึѷงไดร้ับการแต่งตั Ѹงจากเจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจสอบสถานทีѷกอ่สรา้ง 

5.  พจิารณา ออกใบอนุญาต ใชร้ะยะเวลา ดําเนนิการไมเ่กนิ 7 วัน นับจากเจา้หนา้ทีѷไดร้ับเอกสาร 
(กรณีไมถู่กตอ้งตามหลักฐานทีѷกําหนด แจง้ผูย้ืѷนคําขอรับใบอนุญาตแกไ้ขใหถู้กตอ้ง) 
 6.  แจง้ผูย้ืѷนตดิตอ่ขอรับใบอนุญาตพรอ้มชําระคา่ธรรมเนียมและรับใบเสร็จรับเงนิ 
 

กฎหมายทีѷเก ีѷยวขอ้ง 
 -พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  และทีѷแกไ้ขเพิѷมเตมิถงึ (ฉบบัทีѷ 5) พ.ศ. 2558



 

 
 
 

 
 

 
 

 

  
 

 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แผนผงัแสดงข ัҟนตอน 
การขอใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ตาม พ.ร.บ. ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

เจา้หนา้ทีѷผูร้ับผดิชอบ  
       น.ส. จุฑารัตน ์จริะวัง 
       เจา้พนักงานธุรการ 

รับเรืѷองขออนุญาตและ 
ตรวจสอบเอกสาร 

10 นาท ี
ไม่ผา่น 

เจา้พนักงานทอ้งถิѷน 
มอบหมายใหพ้นักงาน 

เจา้หนา้ทีѷ ซ ึѷงไดร้ับแตง่ตั Ѹง ลง
พืѸนทีѷตรวจสอบสถานทีѷจรงิ  

น.ส. อรัญญา กนัทะวงค ์
ผูช้ว่ยนายชา่งโยธา 

พจิารณาออกใบอนุญาต 
ภายใน 3 วนัทําการ 

 

1. เจา้พนักงานธรุการ 
2. ผูช้ว่ยนายชา่งโยธา 
3. ผอ.กองชา่ง 
4. ปลัด อบต. 
5. นายก อบต. 

ผ่าน 

แจง้ผูย้ืѷนคําขอ 
ใบอนุญาตทราบและ 
รับเอกสารกลับไป 
แกไ้ขใหมใ่หถู้กตอ้ง 

1 วนัทําการ 

ผูย้ืѷนขอแบบคําขอรับ 
ใบอนุญาตพรอ้มเอกสาร 
หลักฐานตามทีѷกําหนด 

เจา้หนา้ทีѷผูร้ับผดิชอบ  
นางสายรุง้  เชยีงมลู 

นักวชิาการเงนิและบัญช ี

แจง้ผูย้ ืѷนคําขอมารับใบอนุญาต 
ชําระคา่ธรรมเนียมและรับ

ใบเสร็จรับงนิ 
1 วนัทําการ 

ตรวจสอบสถานทีѷกอ่สรา้ง 
1 วนัทําการ 



ข ัҟนตอนการดําเนนิการขออนุญาตขุดดนิ/ถมดนิ 

1. ผูย้ืѷนคํารอ้ง ขอรับแบบฟอรม์ใบแจง้การขดุดนิ/ถมดนิฯ ได ้ณ กองชา่ง ทีѷทําการองคก์ารบรหิาร- 

สว่น ตําบลแมว่นิ 
2.  ผูย้ืѷนคํารอ้ง ยืѷนแบบใบแจง้การขุดดนิ/ถมดนิฯ พรอ้มหลักฐานยืѷนต่อเจา้หนา้ทีѷกองชา่ง องคก์าร 

บรหิารสว่นตําบลแมว่นิ เพืѷอจัดทําใบรับแจง้การขุดดนิฯ หลักฐาน ดังนีѸ 
- บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจรงิ)      จํานวน 1  ฉบับ 

 - ทะเบยีนบา้น (ฉบับจรงิ)       จํานวน 1  ฉบับ 
 -  หนังสอืมอบอํานาจ (กรณีทีѷมอบใหบุ้คคลอืѷนแจง้แทน)   จํานวน  1  ฉบับ 
 -  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (กรณีผูข้ออนุญาตไม่ใชเ่จา้ของทีѷดนิ)  จํานวน  1  ฉบับ 
 -  หนังสอืยนิยอมของเจา้ของทีѷดนิ (กรณีใหบุ้คคลอืѷนขดุดนิ/ถมดนิ)  จํานวน  1  ฉบับ 
 -  สําเนาทะเบยีนบา้นของเจา้ของทีѷดนิ (กรณีผูข้ออนุญาตมใีชเ่จา้ของทีѷดนิ) จ˚านวน 1  ฉบับ 
 -  ส˚าเนาโฉนดทีѷดนิ หรอืเอกสารสทิธ ิ      จํานวน  1  ฉบับ 
 - แผนผังบรเิวณ        จํานวน 3  ฉบับ 
 - แบบแปลน         จํานวน 3  ชดุ 

3. เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสาร 
4.เจา้หนา้ทีѷซ ึѷงไดรั้บการแต่งตั Ѹงจากเจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจสอบสถานทีѷขุดดนิ/ถมดนิ 
5.  พจิารณาออกใบรับแจง้การขุดดนิ/ถมดนิ ใชร้ะยะเวลา ดําเนนิการไม่เกนิ  7 วัน นับจาก

เจา้หนา้ทีѷไดร้ับเอกสาร (กรณีถกูตอ้งตามหลักฐานทีѷกําหนด ถา้ไม่ถูกตอ้งตามหลักฐานทีѷกําหนดแจง้ผูย้ืѷนคําขอรับ
ใบอนุญาตแกไ้ขใหถู้กตอ้ง) 

6. แจง้ผูย้ ืѷนตดิตอ่ขอรับใบรับแจง้การขดุดนิ/ถมดนิพรอ้มชําระคา่ธรรมเนียมและรับใบเสร็จรับเงนิ 
 

กฎหมายทีѷเกีѷยวขอ้ง 
- พระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 



 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

  

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูย้ ืѷนขอแบบคําขอรบั 
ใบรบัแจง้การขดุดนิ/ถมดนิ 
พรอ้มเอกสารหลกัฐาน 

เจา้หนา้ทีѷผูร้ับผดิชอบ  
       น.ส. จุฑารัตน ์จริะวัง 

เจา้พนักงานธรุการ 

รับเรืѷองขออนุญาตและ 
ตรวจสอบเอกสาร 

         10 นาท ี
ไม่ผา่น 

เจา้พพนักงานทอ้งถิѷน 
มอบหมายใหพ้นักงาน 

เจา้หนา้ทีѷซ ึѷงไดร้ับการแต่งตั Ѹงลง
พืѸนทีѷตรวจสอบสถานทีѷจรงิ 

 น.ส. อรัญญา กนัทะวงค ์
ผูช้ว่ยนายชา่งโยธา 

ตรวจสอบสถานทีѷขุดดนิ/ถมดนิ 
ระยะเวลา 1 วันทําการ 

พจิารณาออกใบอนุญาต 
          ระยะเวลา 3 วนัทําการ 

1. เจา้พนักงานธุรการ 
2. ผูช้ว่ยนายชา่งโยธา 
3. ผอ.กองชา่ง 
4. ปลัด อบต. 
5. รองนายกฯ อบต. 

ผา่น 

แจง้ผูย้ ืѷนคําขอ 
ใบอนุญาตทราบและ 
รับเอกสารกลับไป 
แกไ้ขใหมใ่หถู้กตอ้ง 

1 วนัทําการ 
 

แผนผงัแสดงข ัҟนตอน 
การขอรบัใบรบัแจง้การขดุดนิ/ถมดนิ ตาม พ.ร.บ. ขุดดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 

เจา้หนา้ทีѷผูร้บัผดิชอบ  
นางสายรุง้ เชยีงมลู 

นักวชิาการเงนิและบัญช ี

 

แจง้ผูย้ ืѷนคําขอมารบัใบอนุญาต 
ชําระคา่ธรรมเนยีม และรบั 

ใบเสร็จรบังนิ 
1 วนัทําการ 



3. งานประสานสาธารณูปโภค 
1. งานขนสง่และวศิวกรรมจราจร 
2. งานไฟฟ้าสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภค และกจิการประปา 
3.  การระบายนํѸา  แกไ้ขปัญหานํѸาทว่มขัง  การบํารงุรักษาคูคลองท่อระบายนํѸา ทําการ

สํารวจพืѸนทีѷและโครงการป้องกันนํѸาท่วมขัง 
4. การจัดทําแผนโครงการบํารุงรักษาดูแลคลองสาธารณะ แผนโครงการลา้งท่อระบายนํѸาและแผนการดูแล

บํารุงรักษาเครืѷองจัก เครืѷองสบูนํѸา อุปกรณ์เกีѷยวกับการระบายนํѸาใหม้คีวามพรอ้มทีѷจะใชใ้นการปฏบิัตงิาน  
5.  ปฏบิัตหินา้ทีѷอืѷนๆ ทีѷไดร้ับมอบหมายจากผูบ้ังคับบัญชา 

ข ัҟนตอนการดําเนนิงานตดิต ัҟง/ซอ่มแซมไฟฟ้าสาธารณะ 

1.  ผูย้ืѷนคํารอ้งขอรับแบบคํารอ้งขอตดิตั Ѹง/ซอ่มแซมไฟฟ้าสาธารณะ ณ ทีѷทําการองคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลแม่วนิ  

2.  ผูย้ืѷนคํารอ้ง ยืѷนแบบคํารอ้งฯ ณ ทีѷทําการองคก์ารบรหิารสว่นตําบลแมว่นิ 
3. เจา้หนา้ทีѷลงรับเรืѷองและเสนอตอ่ นายก อบต. แมว่นิ 
4.  ดําเนนิการตามคํารอ้งฯ ทีѷผา่นการพจิารณาอนุมัตเิรยีบรอ้ยแลว้ 

 

กฎหมายทีѷเกีѷยวขอ้ง 
 -พระราชบัญญตัสิภาตําบลและองคก์ารบรหิารสว่นตําบล พ.ศ. 2537 แกไ้ขเพิѷมเตมิถงึ(ฉบับทีѷ 7 )  
พ.ศ. 2562 มาตรา 68 (2)  
 



 
 

 

 

 

 

แผนผงัแสดงข ัҟนตอน 
การตดิต ัҟง/ซอ่มแซมไฟฟ้าสาธารณะ 

ผูย้ืѷนคํารอ้งขอรับแบบ  
คํารอ้งขอตดิตั Ѹง/ซอ่มแซม 

ไฟฟ้าสาธารณะ 

ผูย้ืѷนคํารอ้ง ยืѷนแบบคํารอ้งฯ ณ  อบต.แม่วนิ 
เพืѷอลงรับคํารอ้งฯ 5 นาท ี

เจา้หนา้ทีѷกองชา่งเสนอคํารอ้งต่อ นายก อบต. แม่วนิ เพืѷอพจิารณาอนุญาต  
ระยะเวลา 30 นาท ี 

กองชา่ง อบต. แม่วนิ ดําเนนิการตามคํารอ้งขอฯ ทีѷผ่านการพจิารณาอนุมัตเิรยีบรอ้ยแลว้ 
ภายในระยะเวลา 3 วันทําการ 



ข ัҟนตอนการดําเนนิการขออนุญาตเจาะนํ ҟาบาดาล 

1.  ผูย้ืѷนคํารอ้ง ขอรับแบบฟอรม์คําขอรับใบอนุญาตเจาะนํѸาบาดาล ได ้ณ กองชา่ง                 
ทีѷทําการองคก์ารบรหิารสว่นตําบลแมว่นิ 

2.  ผูย้ืѷนคํารอ้ง นําแบบคําขอรับใบอนุญาตเจาะนํѸาบาดาล พรอ้มหลักฐานยืѷนตอ่เจา้หนา้ทีѷกอง
ชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นตําบลแมว่นิ ยืѷนลักฐานตอ่เจา้หนา้ทีѷกองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นตําบลแมว่นิ 
เพืѷอจัดทําใบอนุญาตเจาะนํѸาบาดาล หลักฐานดังนีѸ 
 -  บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจรงิ)  จํานวน  1  ฉบับ 
 - ทะเบยีนบา้น (ฉบับจรงิ)   จํานวน 1  ฉบับ 
 -  สําเนาโฉนดทีѷดนิ หรอืเอกสารสทิธ ิ  จํานวน  1  ฉบับ 
 - หนังสอืยนิยอม    จํานวน 1  ฉบับ 
 - หนังสอืรับรองนติบิคุคล (ฉบับจรงิ)  จํานวน 1  ฉบับ 
 3. เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสาร 
 4.เจา้หนา้ทีѷซ ึѷงไดร้ับการแต่งตั Ѹงจากเจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจสอบสถานทีѷเจาะนํѸาบาดาล   

5.  สง่เอกสารการขออนุญาตฯ ไปทีѷสํานักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละสิѷงแวดลอ้มจังหวัด
เชยีงใหม ่เพืѷอพจิารณาออกใบอนุญาต ใชร้ะยะเวลาดําเนนิการไมเ่กนิ 25 วัน นับจากเจา้หนา้ทีѷไดร้ับ
เอกสาร (กรณีถกูตอ้งตามหลักฐานทีѷกําหนด ถา้ไม่ถูกตอ้งตามหลักฐานทีѷกําหนดแจง้ผูย้ืѷนคําขอรับ
ใบอนุญาตแกไ้ขใหถู้กตอ้ง) 

6.  แจง้ผูย้ืѷนตดิตอ่ขอรับใบอนุญาตไดท้ีѷสํานักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละสิѷงแวดลอ้มจังหวัด
เชยีงใหม ่พรอ้มชําระคา่ธรรมเนียมและรับใบเสร็จรับเงนิ  

กฎหมายทีѷเก ีѷยวขอ้ง  
- พระราชบัญญัตนํิѸาบาดาล พ.ศ. 2520



ผูย้ืѷนขอแบบคําขอรับ 
ใบอนุญาตพรอ้มเอกสาร 
หลักฐานตามทีѷกําหนด 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจา้หนา้ทีѷผูร้ับผดิชอบ 
สํานักงานทรัพยากรธรรมชาต ิ
และสิѷงแวดลอ้มจังหวัดเชยีงใหม่ 

แจง้ อบต. แม่วนิ ใหผู้ย้ืѷนคํา ขอรับใบอนุญาต
ชําระ ค่าธรรมเนียม และรับใบเสร็จรับงนิ 

ระยะเวลา 3 วันทําการ 

พจิารณาออกใบอนุญาต  
ระยะเวลา 2-17 วันทําการ 

สง่เอกสารแจง้การขออนุญาต เจาะนํѸา
บาดาล ถงึ ผูอ้ํานวยการ 
สํานักงานทรัพยากรธรรมชาต ิ
และสิѷงแวดลอ้มจังหวัดเชยีงใหม ่ 

ระยะเวลา 1 วันทําการ 

ผ่าน 

แจง้ผูย้ืѷนคําขอ 
ใบอนุญาตทราบและ 
รับเอกสารกลับไป 
แกไ้ขใหมใ่หถู้กตอ้ง 

2 วันทําการ 

แผนผงัแสดงข ัҟนตอนการใหบ้รกิาร 
การขอใบอนุญาตเจาะนํ ҟาบาดาล 

เจา้หนา้ทีѷผูร้ับผดิชอบ  
       น.ส. จฑุารัตน ์จริะวัง 

เจา้พนักงานธรุการ 

รับเรืѷองขออนุญาตและ 
ตรวจสอบเอกสาร 15 นาท ี ไม่ผ่าน 

เจา้พนักงานทอ้งถิѷน 
มอบหมายใหพ้นักงาน 

เจา้หนา้ทีѷ ซึѷงไดรั้บแตง่ตั Ѹง ลง
พืѸนทีѷตรวจสอบสถานทีѷจรงิ 

น.ส. อรัญญา กนัทะวงค ์
ผูช้ว่ยนายชา่งโยธา 

ตรวจสอบสถานทีѷเจาะนํѸาบาดาล 1 วันทําการ 

กองชา่ง แจง้ผูย้ืѷนคําขอรับใบอนุญาตสามารถรับใบอนุญาตไดท้ีѷทําการองคก์ารบรหิารสว่นตําบลแม่วนิ        
ชําระค่าธรรมเนียมและรับใบเสร็จรับเงนิ 1 วันทําการ 



4. งานผงัเมอืง 
1. งานสํารวจและแผนทีѷ 
2. งานวางผังพัฒนาเมอืง 
3. งานควบคุมทางผังเมอืง 
4. ปฎบัิตหินา้ทีѷอืѷน ๆ ทีѷไดร้ับมอบหมายจากผูบ้ังคับบัญชา 

 
ข ัҟนตอนการดําเนนิงานการชีҟระวงัแนวเขต/การรงัรองแนวเขต 

1. เจา้ของทีѷดนิตดิต่อขอเพืѷอขอรังวัดทีѷดนิ 
2.  เจา้พนักงานทีѷดนิจังหวัดเชยีงใหม ่สาขาสันป่าตอง แจง้เรืѷองมายัง  
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลแม่วนิ 
3. เจา้หนา้ทีѷกองชา่ง (ผูร้ับมอบอํานาจจากนายก อบต.แม่วนิ) ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ 
4. กรณีไม่มกีารลุกลํѸาทีѷสาธารณะประโยชน ์เจา้พนักงานทอ้งถิѷนลงนามรับรอง 
5. กรณีมกีารลุกลํานํѸาทีѷสาธารณะประโยชน ์ประสานความร่วมมอืไปยัง 

สํานักงานทีѷดนิจังหวัดเชยีงใหม ่ สาขาสนัป่าตอง 
 

กฎหมายทีѷเก ีѷยวขอ้ง 
1. พระราชบัญญัตกิารผังเมอืง พ.ศ. 2562 
2.  ระเบยีบกรมทีѷดนิวา่ดว้ยการเขยีนขา้งเคยีงและการรับรองแนวเขตทีѷดนิ พ.ศ. 2541แกไ้ข

เพิѷมเตมิถงึ(ฉบับทีѷ2) พ.ศ. 2551 ขอ้ 7.3



 
 

 
 
 

แผนผงัแสดงข ัҟนตอน 
การชีҟระวงัแนวเขต/การรบัรองแนวเขต 

เจา้พนักงานทีѷดนิจังหวัดเชยีงใหม ่สาขาสนัป่าตอง 
 แจง้เรืѷอง มายัง องคก์ารบรหิารสว่นตําาบลแม่วนิ 

เจา้หนา้ทีѷกองชา่ง (ผูร้ับมอบอํานาจจากนายก อบต.แม่วนิ) 
ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ 1 วันทําการ 

กรณีไมม่กีารลุกลํѸา กรณีมกีารลกุลํѸา 

ลงนามรบัรอง 
1 วนัทําการ 

 
รายงานสํานักงานทีѷดนิจังหวัดเชยีงใหม่ 

สาขาสันป่าตอง 3 วันทําการ 


